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AWISO 7/2023 PR FSE+ Sicilia 2021/2027
Costituzione Catalogo Regionale dell’offerta formativa e correlata realizzazione di percorsi
formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell'occupabilita in Sicilia
MCG MANAGER CONSULTING GROUP SOC. COORP.
Codice Accreditamento CIR ACL404

Sede: Via Geraci n® 4, Castelbuono (PA)
Riferimenti: tel. 340 6791973; mcgformazione@yahoo.com; mcg@pec.it

Progetto: UP
Codice Istanza 230
BANDO PUBBLICO DI SELEZIONE ALLIEVI

RIAPERTURA per n° 1 ALLIEVO
SEDE CASTELBUONO (PA)
Corso per
ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE
CS1448 ED2843
Cip 2021.1T.05.SFPR.014/002/04.7/09.01.04/AVV_07/278
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Iniziativa cofinanziata dal PR SICILIA FSE + 2021-2027

MCG Manager Consulting Group Soc. Coop., ente di formazione accreditato presso la
Regione Siciliana, con il presente avviso, intende selezionare i beneficiari del Corso per
ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE CS1448 ED2843, che la cooperativa propone
a Castelbuono (PA), ai sensi di quanto previsto dal’Avviso 7/2023, emanato dalla Regione
Siciliana Assessorato della Formazione Professionale e della Pubblica Istruzione.

L’Avviso ha I'obiettivo di costituire un catalogo regionale dell’offerta formativa e promuovere la
realizzazione di percorsi formativi mirati al raggiungimento delloccupabilita in Sicilia. |l
richiamato Awviso 7/2023 intende promuovere l'apprendimento permanente e le opportunita
di miglioramento del livello delle competenze e di riqualificazione flessibili per tutti, tenendo
conto delle competenze imprenditoriali e digitali, anticipando meglio il cambiamento e le
nuove competenze richieste sulla base delle esigenze del mercato del lavoro, facilitando il ri-
orientamento professionale e promuovendo la mobilita professionale. | corsi di formazione,
rivolti a disoccupati in possesso dei requisiti in seguito riportati e la cui partecipazione e
completamente gratuita, si svolgeranno con il contributo del FSE + Sicilia 2021-2027, a
Castelbuono, in Via Geraci n® 4.

Percorso Titolo conseguito Sede del corso Ore N destlnatqu ?mm'ss'b"'
(allievi)
CS1448 ADDETTO 654, cui240 | n°1 posto (corso rivolto a
ED2843 | AMMINISTRATIVO | Castelbuono (PA) ore di stage e 15 allievi)
SEGRETARIALE 90 ore in FAD
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FINALITA DELLINTERVENTO — Il corso di formazione ha come obiettivo 'accrescimento
dell'occupabilita della popolazione in eta lavorativa attraverso I'aggiornamento di conoscenze,
abilita e competenze nel campo amministrativo-segretariale. Il corso & stato individuato in
base all’analisi dei fabbisogni formativi delleconomia regionale e sono rispondenti agli
standard di riferimento di cui al Repertorio delle qualifiche professionali (Si rimanda alle
schede pubblicate sul sito www.mcgcoop.it)

DESTINATARI E REQUISITI DI AMMISSIONE

Il corso € rivolto a persone non occupate, pertanto ai disoccupati, inoccupati e inattivi. Al
momento della domanda per la partecipazione al percorso formativo, i destinatari devono
possedere i seguenti requisiti:

-essere residenti o domiciliati in Sicilia;

-essere in eta lavorativa;

-i destinatari minorenni devono aver assolto il previsto obbligo di istruzione;

-avere il titolo di studio minimo richiesto per ciascun corso, come riportato nella tabella di cui
sopra.

Per i cittadini non comunitari, € richiesto il possesso di regolare permesso di soggiorno in
corso di validita, che dovra essere prodotto in allegato alla domanda di partecipazione.

| suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione della candidatura e
dovranno essere dichiarati nella domanda di iscrizione al corso, redatta secondo il modello
domanda di iscrizione agli interventi FSE, sottoscritta dall'interessato, secondo le modalita
previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445.

Si precisa che un allievo non potra essere iscritto contemporaneamente a piu di un corso,
promosso ai sensi del citato avviso 7/2023.

MODALITA DI ISCRIZIONE - La domanda di iscrizione al corso & scaricabile dal sito
www.mcgcoop.it. Il candidato dovra apporre in calce alla domanda le proprie firme e allegare
la seguente documentazione:

1. copia di un documento di riconoscimento in corso di validita;

2. copia del codice fiscale;

3. copia del titolo di studio, anche in autocertificazione ai sensi del DPR 445 del 2000 o

dichiarazione di equipollenza;

4. documentazione attestante lo status occupazionale

5. per i cittadini non comunitari, allegare anche il permesso di soggiorno
Sono ritenute nulle le domande prive di sottoscrizione o mancanti anche di uno solo dei
documenti richiesti o le domande incomplete nel contenuto.
La domanda e gli allegati dovranno essere presentati, in una delle modalita di seguito
indicate, entro il termine improrogabile del giorno 19/04/2024:

e per mail certificata (esclusivamente da indirizzo di posta certificata) all’indirizzo

mcg@pec.it

e via mail allindirizzo mcgformazione@yahoo.com

e consegnaa mano presso la sede di Via Geraci n. 4 Castelbuono,
Nel caso di trasmissione via mail o mail certificata, la documentazione dovra essere
accuratamente compilata e firmata in ogni sua parte e la scansione dovra essere chiara e
leggibile. | candidati sono poi tenuti a consegnare la documentazione in originale il giorno
della selezione.
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Le istanze pervenute oltre il predetto termine saranno acquisite con data certa e protocollate,
e saranno prese in considerazione al fine di eventuali subentri tra tutti gli allievi avviati,
secondo l'ordine cronologico, nel caso in cui non sia stato raggiunto il 20% del monte ore
corso previsto e siano esaurite le candidature dei soggetti che hanno partecipato alla
selezione.

MODALITA" DI SELEZIONE - Saranno ammessi alla selezione i candidati in possesso dei
requisiti richiesti e che hanno presentato la documentazione nei termini € nei modi indicati nel
paragrafo precedente. Qualora il numero degli aspiranti sia superiore, MCG provvedera
direttamente alla selezione attraverso la nomina di commissione di valutazione. |l calendario
delle selezioni sara pubblicato, con valore di notifica ufficiale, sul sito www.mcgcoop.it e
presso la sede corsuale in Via Geraci 4 a Castelbuono.

La prova di selezione consistera in un colloquio individuale volto ad esplorare le esperienze
formative e professionali, I'attitudine al ruolo e la motivazione. | candidati assenti alle selezioni
saranno considerati rinunciatari.

In base agli esiti del colloquio, sara elaborata, per ciascun corso, la graduatoria di merito nel
rispetto dei principi orizzontali di pari opportunita e non discriminazione e per assicurare
un’ampia partecipazione alle attivita formative della componente femminile. A parita di
punteggio prevarra I'anzianita di disoccupazione/inoccupazione ed, in subordine, il genere
femminile. Al termine della selezione I'ente comunichera gli esiti ai partecipanti, nel rispetto
del D. Lgs. n. 196/03 s.m.i..

Entro 5 giorni dalla comunicazione dell’esito, i candidati potranno proporre ad MCG motivate
osservazioni alla graduatoria. In caso di non accoglimento delle osservazioni formulate alla
graduatoria, entro i termini previsti dal Vademecum per 'Attuazione Programma Fse+ Sicilia
2021-2027, i candidati potranno proporre motivato ricorso al Centro per I'Impiego
competente per territorio, il quale adottera la decisione definitiva. Di tutte le attivita di
selezione saranno stilati appositi verbali da parte della commissione all’'uopo nominata. L’avvio
di ciascun corso, oggetto del presente avviso, €, comunque, subordinato all'approvazione del
corso stesso da parte dellAssessorato Regionale della Formazione Professionale e della
Pubblica Istruzione ed alla emanazione del relativo decreto di concessione del finanziamento
necessario per la sua realizzazione.

MODALITA" DI PARTECIPAZIONE - La partecipazione al corso € gratuita e la frequenza é
obbligatoria. Il numero massimo di assenze consentite & pari al 30% del monte ore corso e
comunque per non piu di 10 giorni consecutivi. Gli allievi, che superino tali limiti, saranno
esclusi d'ufficio. Le attivita di stage si svolgeranno presso enti pubblici e/o privati che saranno
individuati in fase di progettazione esecutiva

INDENNITA" GIORNALIERA DI FREQUENZA - Agli allievi che abbiano frequentato almeno il
70% delle ore complessivamente previste dal corso, € riconosciuta un’indennita giornaliera di
frequenza pari a € 5,00 lordi, ad esclusione delle giornate relative alle attivita accessorie e di
esame.

CERTIFICAZIONE FINALE - A seguito del superamento dell’esame finale, articolato in prove

teoriche e pratiche, a cui saranno ammessi solo gli allievi che hanno frequentato almeno il
70% delle ore complessivamente previste, sara rilasciato un certificato di qualifica
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professionale o un attestato di specializzazione in coerenza con il Repertorio delle
qualificazioni della Regione Siciliana adottato con D. A. n. 2570 del 26 maggio 2016.

RIFERIMENTI E CONTATTI PER LA SELEZIONE - MCG soc. coop Via Geraci 4,
Castelbuono @ Telefono 340.6791973 @ Email mcgformazione@yahoo.com; mcg@pec.it ®
Sito web: www.mcgcoop.it

VIGILANZA E CONTROLLO - Il corso é sottoposto alla vigilanza e al controllo della Regione
Siciliana - Dipartimento Regionale della Formazione Professionale, ai sensi dell’art. 11.2
dell’Avviso 8/2016, nonché della normativa vigente.

Il presente bando ha valore di convocazione ufficiale
Eventuali proroghe e/o variazioni saranno pubblicate esclusivamente sul sito www.mcgcoop.it

Castelbuono, 05/04/2024
MCG SOC. COORP.
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